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VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY
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Obecn4a ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zédkladnim, stfednim,
vy38im odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon) v platném zn&ni vyddvam jako statutarni
organ 3koly pro Skolské zafizeni $kolni druzinu tuto smérnici — vnitin{ ¥ad Skolni druZiny.
Uruje pravidla provozu, stanovi reim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro rodide. Prokazatelné¢ sezndmeni rodi¢l stimto fadem provedou
vychovatelky SD pHi zapisu d&ti do SD.

Skolni druZina se ve své Sinnosti ¥idi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Poslani $kolni druZiny

Skolni druZina tvo¥ ve dnech ¥kolniho vyuGovéni mezistupeli mezi vyukou ve Ikole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolnfho vyuGovéni, ma sv4 specifika, kterd ji
odliguji od $kolntho vyu¢ovani. Hlavnim poslénim 8D je zabezpeteni zajmové &nnosti,
odpodinku a rekreace Zaki, S4stedné také dohledu nad Zzéky.

Cinnost druZiny je urena pro viechny Z4ky na$i zakladni $koly. Cinnosti vykondvanych
druZinou se mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné dennf dochazce do druZiny.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaki a jejich zakonnvch zdstupei ve $kolském
zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzdjemnvch vztahi s pedagogickymi pracovniky

Povinnosti zaki

o 74k ¥adné dochdzi do ¥kolského za¥{zeni, dodrzuje vnitini F4d kolni druZiny, predpisy
a pokyny Skoly a skolského zafizeni k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiZ byl
seznamen, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob. Dochazka do $kolni druziny je
pro pithlasené Zaky povinna. Ve druZing se uéastni organizovanych ¢innosti,

e 7ak informuje 8kolské zakizeni o zmé&né zdravotn zpusobilosti, zdravotnich obtiZich
nebo jinych zavaZnych skuteénostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzd2lavani.
Zak chodi vhodng a &istd upraven a oblegen, s ohledem na planované &innosti.

e 7ak udrzuje prostory skolni druZiny v &istot¢ a poradku, chrani  majetek pred
po¥kozenim.

® " Pred ukondenim ¢&innosti druZiny Z4ci z bezpednostnich divodi neopoustdji Skolni
budovu bez védomi vyutujicich. Odchod Zaka pfed stanovenou dobou je moZny pouze
na zaklade pisemné omluvy rodié¢d.

o Zaktm jsou zakdzany viechny &innosti, které jsou zdravi kodlivé (napf. koufeni, piti
alkoholickych napojt, zneuZivani navykovych a zdravi Skodlivych latek). Také nenosi



do druZiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpetnost
jeho nebo jinych osob.

Zv14ste hrubé slovn{ a imysiné fyzické atoky zdka vadi pracovnikim druziny se vidy
povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem, coZ je
oznameno vedeni Skoly a je zahrnuto do hodnoceni chovani Zika. V pfipadé hrubych
porudeni vnitfniho fadu mazZe byt zak ze §kolni druziny vylouden.

Prava zaki

Zaci dochazejici do #kolni druziny maji viechna préva ditéte, jak jsou stanovena v
LJUmluvé o pravech ditéte™.

Z4ci dochézejici do #kolni druziny maji pravo na svobodu mysleni, svédom,
nabozenstvi a na svobodu projevu, na Ggast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych,
popf. tematickych akeich zajigt'ovanych $kolni druZinou.

Z4ci maji privo na zabezpedeni pfistupu k informacim, zejména takovym, které
podporuji jejich duchovni, mordlnf a socidlni rozvoj. Maji pravo na ochranu pred
informacemi, které Skodf jejich pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviiuji jejich
moralku.

Maji prdvo se vyjadfovat ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitost
jejich vychovy a vzdélavéni, ptitemZ jejich vyjadfenim musi byt vénoviana pozornost
odpovidajici jejich veéku a stupni vyvoje; vyjadfeni svého nédzoru je nutno provést
pfimétenou formou, ktera neodporuje zésaddm slu¥nosti a dobrého ob&anského souZiti.
74ci maji pravo na respektovani soukromého Zivota své rodiny pracovniky koly.
Odpovédnost za dit® nese primdmé jeho zdkonny zastupce, ktery rozhoduje o zpisobu
vychovy Zdka v roding.

Zici maji pravo na zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi, na #ivot a praci ve zdravém
Zivotnim prostfedi. Maji také pravo na ochranu pfed jakoukoliv formou diskriminace,
pfed fyzickym nebo psychickym nasilim, zneuZivanim, zanedbavanim, pfed socidlng
patologickymi jevy a viemi druby toxikomadnii.

Prava zékonnych zdstupca zaki

Zakonni zéstupci maji pravo se vyjadfovat ke vdem rozhodnutim tykajicim se
podstatnych zaleZitostf vychovy a vzd€lavani jejich ditéte. Maji také privo na
zabezpeteni pfistupu k informacim.

Zakonni zastupci Zdka maji pravo vznaset pfipominky a podnéty k praci $kolni druziny
u vychovatelek nebo u feditele koly.

Maji prévo se informovat na chovani svého ditéte u vychovatelek, je tfeba si viak
pfedem domluvit termin pohovoru, aby nebyly naruovany &innosti druZiny.
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Povinnosti zikonnych zastupei Ziki

Zékonni zéstupci maji povinnost zajistit, aby Zak piihlaseny k pravidelné denni
dochdzee dochdzel fadné do skolni druZiny v terminu uvedeném na zdpisovém listku.
Zakonni zéstupci maji povinnost dokladat divody nepHtomnosti Zdka pt pravidelné
. dochdzce do $kolni druZiny.

Zgkonni zastupei maji povinnost informovat skolu o zmén& zdravotni zpiisobilosti,
zdravotnich obtizich Zaka nebo jinych zdvaznych skutegnostech, které by mohly mit vliv
na pribeh zdjmoveého vzdélavani.



Pravidla vzdjemnych vztahii mezi Ziky, zdkonnymi zastupci zdki a zaméstnanci
§koly

* Zamestnanci Skoly vyddvaji Zdkiim a zakonnym z4stupciim Zakii pouze takové pokyny,
které bezprostfedn& souvisi s plnénim zdjmového vzd&lavani, vnittniho Fadu $kolni
druZiny. zajisténi bezpe¢nosti a dal§ich nezbytnych organizatnich opatfeni.

* Informace, které zdkonny zdstupce poskytne o 7akovi (zdravoini zpUsobilost,...) jsou
divémné a vSichni pracovnici se Hdi se zdkonem &. 101/2000 Sb., o ochrang osobnich
udaji.

2. Provoz a vnitini re?im ¥kolni dru¥iny

PrihlaSovani a odhlafovani

Reditelka koly stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle §
2 vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzd&lavéni zpisob evidence (i¢astniki takto:

Skolni druZina m4 dvé oddsleni — I. je pro Zaky 1. a 2. tidy, IL. je pro Zdky 3.-5. tfidy. Obé
odd&leni maji své pani vychovatelky. Ty zajistuji p¥ihlaSovani a odhlagovani 7akd, predavani
informaci rodi&im, vytizovani namétd a stiznosti.

Kritériem pro prijeti Zdka do 3kolni druZiny je byt zapsin do zikladni tkoly J. A.
Komenského ve VIficich. O zafazen{ déti do 8kolnf druZiny rozhoduje feditel $koly. Vzhledem
k tomu, Ze kapacita ¥kolni druziny odpovida kapacité zakladni $koly, mtZe $kolni druZina
piijmout viechny piihlaSené déti.

Uplata se plati v jedné splatce a to za cely rok. Vyse uplaty je stanovena ptedem na cely §kolni
rok. Skola upfednostiiuje platby pfevodem na ticet $koly.

Uplata miiZe byt sniZena nebo prominuta

a) Zdkovi, pokud je spole¢n& posuzovanou osobou pro ndrok na socialni pfiplatek, ktery
pobira jeho zakonny zéstupce nebo jing opravnéna osoba,

b} Zdkovi, pokud md nérok na p¥spévek na thradu potfeb ditéte v peéstounské péci a tento
piispévek nebo jeho ¢ast je vypldcena.

Pokud skutegnosti uvedené v pismenu a) a vyplaceni piispdvku uvedeného v pismenu b}

prokdze fediteli.

Pokud za dit€ neni zaplacen poplatek, administrativni pracovnice o tom uv&domi Feditelku
Skoly nejpozd&ji do jednoho mésice od uplynuti terminu zaplaceni (30.9.). Reditelka skoly
muZe rozhodnout o pHipadném vyloudeni Zdka ze $kolni druziny.

V dobé viech prézdnin se &innost skolni druZiny pferuduje.

Rodice nebo jinf zékonni zastupci #aka p¥ihlageného k pravidelné dochézce do druZiny sd&li
druzing rozsah dochdzky Zika a zphsob odchodu zaka z druZiny; tyto udaje jsou zaznamenany
na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Zdka v druzing, odchylky od dochazky Z4ka, nebo
pokud ma 24k odejit ze SD jinak & s jinou osobow, nes je obvyklé a je uvedeno na zapisnim



listku, sdéli rodi¢e tuto skute¢nost druzing pisemné pies Komens v aplikaci Bakalafi. Pfedem
Zznamou nepfitomnost Zzdka v druZziné zdkonny zastupce ozndmi stejnym zplsobem.

Ptihladovani a odhladovani 7akt ze SD je provadéno na zdklad® pisemnych Zadosti rodidt
zdka.

Organizace innosti
Provozni doba 8D je od 6:55 do 16:20 hodin.

Provoz kon€i v 16:20 hodin, pii nevyzvednuti Zaka do stanovené doby vychovatelka nejdfive
podle moZnosti informuje telefonicky zdkonné zastupce Zéka a osoby uvedené na pfihlasce
ditéte do 8D, pokud je tento postup bezvysledny,
a) na zakladé pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o ditg,
b) na zakladé pfedchozi dohody sobecnim dfadem kontaktuje pracovnika obecniho
tfadu,
¢) pozadé o pomoce Policii CR,

Celd druZina (ob¢ oddéleni se naplifuje nejvy¥e do podtu 40 Glastnikil. Reditelka stanovuje
touto smémici nejvy3si pocet utastnikii na 1 pedagogického pracovnika sohledem na druh
vykondvané Cinnosti téastnikfl, zejména s ohledem na jejich bezpeénost takto:

a) pii b&zné ¢innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkich po b&Znych trasach v okoli
Skoly s b&Znym dopravnim provozem max. 26 Zakli na 1 vychovatelku,

b) pfi orgamzainé & dopravné narotnych nebo vyjimeénych akcich projednaji vychovatelky
s feditelkou Skoly pfedem organizadni zaji§téni akce vEetné pottu doprovazejicich osob.

Rozsah denniho provozu SD a rozvth innosti schvaluje feditelka gkoly na ndvrh vychovatelek
Skolni druziny.

DruZina realizuje vychovng vzd&lavaci &innost ve vychové mimo vyudovéni zejména formou
odpolinkovych, rekreanich a zdjmovych ¢innosti dle Skolniho vzdélavaciho programu pro
Skolskd zafizeni.

Cinnosti druziny se mohou zidastiiovat i Z4ci nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti netfastni plny polet Zakdi zafazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu. Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou Glastnit i Zaci, kte nejsou pHijati k
pravidelné denni dochézce do druZiny.

V dob& mimofadnych prazdnin nebo mimotadného volna nenf ¢innost 3kolni druziny zajiténa.

SD mige zfizovat dalsi &innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.),
které jsou uskutedfiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Tyto &innosti mohou byt
poskytovany za uplatu.

Pfi organizaci vyuky jinak neZ ve vyudovacich hodindch stanovi zafazeni a délku prestavek
pedagog povéfeny vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim k zékladmm
fyziologickym potfebam ZakiL.



3. Podminky zaji§téni bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied sociilné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepitelstvi nebo ndsili

Vsichni Zaci se chovaji pti pobytu ve 3kolni dru#ing i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svitj ani jinych osob. KaZdy traz, poranéni & nehodu, k niZ dojde bshem pobytu
zaki ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akei pofadané Skolni druzinou, Z4ci hlisi ihned
vychovatelce nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelé Skolni druZiny provedou prokazatelné poudeni zaki o BOZP v prvni hodingé
Skolniho roku a dodatedné pouceni zakd, kieH pii prvnf hoding chybéli. O pouceni Zaki
provede vychovatelka zdznam do tHdni knihy.

V3ichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdéldvani a béhem souvisejictho provozu $koly povinmi
pfihlizet k zékladnim fyziologickym potfebdm 24kd a vytvafet podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro ptedchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat zakim nezbytné informace
k zajidténi bezpenosti a ochrany zdravi.

Zamestnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpetnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipoZarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostateéné zajisteni budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutetnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti
zabranit vzniku Zkody. Sleduji zdravotni stav 24ki a v ptipadé nahlého onemocnéni Zdka
informuji bez zbytetnych pritahd vedeni 3koly a rodife postizensho Zdka. Nemocny zak
mizZe byt odeslan k lékafskému vysetfeni &i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pfi Grazu
poskymou Zdkovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti osetfeni Zaka lékafem. Uraz ihned hlasi
vedent Skoly a vypIni z4pis do knihy trazd, piipadng vyplni predepsané formuldte, Oseteni a
vyplnéni zaznami zajidt'uje ten pracovnik, ktery vykondval v té dobé dozor nebo ktery byl jeho
sv&dkem nebo ktery se o ném dov&d&] prvni.

PedagogiCti ani provozni pracovnici 8koly nesmi zdky v dob& dané rozvrhem skolni druZiny bez
dozoru dospélé osoby uvoliiovat k &innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k lékafi
atd. Skola odpovida za Z4ky v dobé dané rozvrhem &innosti druZiny.

Bezpec¢nost a ochranu zdravi Z4ki p¥i akeich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutediivje
vzdelavani, zajiStuje ¥kola vidy nejmén jednim zaméstnancem skoly.

Pro ginnost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve 8kolnim F4du, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivé odborné u€ebny (napt. t8locvitna...), Hdi se pfistudnymi fady pro tyto uéebny.

4. Podminky zachdzeni s majetkem §koly nebo $kolského zafizeni ze strany 7Ziku

U kaZd¢ho svévolného poskozeni nebo znideni majetku ¥kolského za¥izeni, majetku  zakd,
uciteld ¢i jinych osob Zdkem je vyZadovina dhrada od rodidd Zéka, ktery poskozeni zpisobil.
PHi zdvain&jsi skode nebo nemoZnosti vytedit ndhradu Skody s rodiéi je vznik $kody hlagen

Policii CR, ptipadné organiim socilni péde.

Ziraty vEei hldsi Zici neprodlen® vychovatelce nebo vedeni $koly. Zaci dbaj{ na dostate¢né
zajisténi svych véci '



74ci jsou povinni f4dné petovat o propiijéeny majetek Skolského zafizeni, ochratiovat jej pfed
ztratou a poskozenim.

P¥i nahlaSeni krideZe 7zdkem se o udalosti poffdf zdznam na zdklad& vypovédi poskozeného.

Véc se pfedd orgdniim &innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddélent
Policie CR), nebo zik bude poucen, Ze ma tuto mozZnost.

5. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych d&ti (napf. zapisové listky pro Zaky, ktefi jsou piihladeni k
pravidelné  dochdzce, jejich souéasti je pisemné sdéleni zdkonnych zdstupcl
udastnika o rozsahu dochdzky a zplsobu odchodu ugastnika z druziny),

b) tiidni kniha ¢&i jiny pfehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,

¢) vnitini fad 8kolni druZiny, plan akei
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